PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARGARIDA
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 1.695, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2022

“DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIA DE
VIAGEM A AGENTES POLITICOS E SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS DOS ORGAOS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Povo do Municipio de Santa Margarida, Estado de Minas Gerais,
por seus Representantes aprovou, e eu, Ilbnelle Santana Otoni, Prefeito Municipal, em

seu nome sanciono a seguinte lei:

Art. 1° Os agentes politicos e servidores publicos da Prefeitura
Municipal de Santa Margarida, que se afastarem do Municipio em carater eventual ou
transitorio, para outra localidade do territério nacional, desde que a servigo e/ou nos
interesses da Administragdo Publica Municipal, fardo jus a didria para cobrir as
despesas de hospedagem, alimentagdo e adiantamento para as demais despesas.

Paragrafo unico. Para os fins desta lei, considera-se didria de viagem
o numerario colocado a disposi¢do do agente politico ou servidor publico municipal,
para cobrir despesas com alimentagdo e hospedagem, quando em viagem para qualquer

cidade do pais, no interesse do municipio.

Art. 2° A diaria de viagem integral ¢ devida a cada periodo de 24
(vinte e quatro) horas de afastamento do Municipio, tomando-se como termo base a
hora de saida e hora de chegada do agente politico ou servidor publico, podendo ainda
ser concedida didria parcial, desde que cumpridas as determinagdes estabelecidas nesta

lei.

Art. 3° As diarias de viagem nao serdo concedidas:
I - quando, para a mesma viagem, houver outra remuneracao de

carater indenizatorio de despesa com alimentagdo e hospedagem;
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II - ao agente politico ou servidor publico que estiver em débito com

prestacao de contas de adiantamento e/ou diarias de viagens.

Art. 4° As diarias de viagem deverdo ser autorizadas previamente
pelo Prefeito Municipal quando se tratar de Secretdrios Municipais ou pelo Secretario
Municipal quando se tratar de servidor publico a este subordinado.

Paragrafo tnico. As autorizacdes de diarias de viagem ficam

condicionadas a existéncia de dotacdo or¢camentaria e disponibilidade financeira.

Art. 5° A diaria de viagem so6 sera liberada apos solicitagao, por meio
da utilizagdo de formuldrio especifico de solicitacdo de diaria de viagem, conforme
modelo constante do anexo I desta lei.

§ 1° A solicitacdo de didria de viagem deverd ser feita ao Prefeito
Municipal quando destinar-se ao Secretario Municipal e quando destinar-se ao servidor
publico municipal deverd ser solicitada ao Secretario em que este estiver subordinado.

§ 2° As diarias de viagens deverdo ser solicitadas com no minimo 01
(um) dia util antes da data prevista para a partida.

§ 3° Apos autorizada a diaria de viagem, o formulédrio deverd ser
encaminhado para a Secretaria Municipal de Fazenda, que providenciard o

processamento das despesas junto ao setor contabil da Prefeitura.

Art. 6° Os valores das diarias de viagem serdo concedidos da seguinte

forma:
I — Diaria com pernoite, quando a viagem tiver dura¢ao superior a 12
horas:
DESTINO NIVEL I NIVEL 11 NIVEL 111 NIVEL IV
Deslocamento até 200 km 200,00 220,00 300,00 350,00
Deslocamento acima de 200 km 250,00 280,00 500,00 700,00
Distrito Federal 300,00 400,00 700,00 1.000,00

IT — Sem pernoite, quando a viagem tiver duragdo superior a 9 horas:

DESTINO NIVEL I NIVEL 11 NIVEL 111 NIVEL IV
Deslocamento até 200 km 55,00 60,00 100,00 120,00
Acima de 200 km 110,00 200,00 300,00 400,00
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§ 1° Para fins do disposto no caput deste artigo, os niveis de valores
das didrias de viagem sdo as seguintes:

I - Nivel I para os servidores publicos ocupantes de cargo de
provimento efetivo e contratados, de nivel fundamental e médio;

IT - Nivel II: para os servidores publicos que ocupam cargos de
secretario municipal, de nivel superior, técnico, de chefia, direcdo, assessoramento,
controlador interno e cargos equivalentes;

III — Nivel III: Vice-Prefeito.

III — Nivel IV: Prefeito.

§ 2° ndo serd concedida diaria de alimentagdo quando o promotor de

eventos a fornecer.

Art. 7° As diarias de viagens superior a 04:00 horas e inferior a 09:00
horas podera ser paga até 50% (cinquenta por cento) da tabela prevista no inciso II do
Artigo 6°.

Art. 8° O servidor tem direito de reivindicar o maximo de 10 (dez|)
diarias, que serd concedida desde que nao haja prestagao de contas pendentes.

Paragrafo unico. Em caso de emergéncia, as didrias de viagem
poderdo ser pagas apds o inicio da viagem, mediante justificativa fundamentada do
ordenador de despesa do 6rgdo ou entidade a que estd subordinado o agente politico ou
o servidor publico.

Art. 9° No prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
retorno da viagem, o agente politico ou servidor publico devera apresentar a Secretaria
Municipal de Fazenda o relatorio de viagem, conforme modelo constante no anexo II
desta lei.

§ 1° A falta de apresentagdo do relatorio no prazo de que trata o caput
deste artigo ensejara o ressarcimento do valor recebido, mediante desconto em folha,
sem prejuizo de outras sancgdes legais cabiveis.

§ 2° Caso o valor das diarias autorizadas ndo seja suficiente para
cobrir o custo da viagem, o agente politico ou servidor publico poderd solicitar

ressarcimento de despesas, mediante justificativa fundamentada, apresentacdo de
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documento fiscal devidamente quitado pelo fornecedor e autorizagdo do ordenador de
despesa.

§ 3° Caso fique comprovado que o agente politico ou servidor publico
recebeu didria de viagem indevidamente, devera ser providenciado o ressarcimento do
valor recebido mediante guia de recolhimento junto a agéncia bancaria ou desconto em

folha, sem prejuizo de outras sancdes legais cabiveis.

Art. 10. Quando o servidor publico estiver acompanhando outro
servidor de nivel hierarquicamente superior ou com a missao de representa-lo, lhe sera

atribuida a diaria da faixa a que esse ultimo pertencer.

Art. 11. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei,

conceder ou receber diaria de viagem indevidamente.

Art. 12. Poderd o Municipio, através da Secretaria Municipal de
Fazenda, fazer adiantamentos de pagamento de despesas de viagem.

§ 1° Entende-se por adiantamento o numerdrio colocado a
disposi¢cdo, a fim de dar condi¢cdes de realizar despesas que, por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam aguardar o processamento.

§ 2° Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesas:

I — despesas com combustiveis, colagem de pneus, manutencao de
veiculos e transporte em geral;

II — despesa extraordindria e urgente, cuja realizacdo ndo permita
delongas e que tenha de ser efetuada em lugar distante do Municipio;

III — despesa mitda e de pronto pagamento, tais como: aquisi¢ao de
livros e outras publica¢des, impressos e papelaria, artigos farmacéuticos, materiais de
expedientes, correios, telefone e outras despesas ou materiais que ndo decorrem do
procedimento de diarias e sejam todos para uso ou consumo imediato.

§ 3° Os comprovantes de despesas relativas a adiantamentos de
viagens deverdo ser emitidos em nome da Prefeitura nele devendo constar CNPJ e

enderego completo.
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§ 4° Se constatado que o valor da didria seja insuficiente para cobrir
despesas com alimentacdo e pousada, poderd ser concedido aditamento de viagens, o
qual o servidor prestard contas mediante apresentacdo de notas fiscais, cupons fiscais ou

recibos equivalentes em nome da Prefeitura de Santa Margarida, enderego e CNPJ.

Art. 13. Independente de concessdo de diaria e adiantamento de
viagens poderd o Municipio custear alimentagdo de servidores quando se afastar da sede
do Municipio a servico na zona rural na manuten¢do das estradas vicinais ou em

campanha de vacinagao.

Art. 14. Fica o Executivo Municipal autorizado a alterar anualmente
por decreto os valores previstos no artigo 6° desta lei, de acordo com INPC (indice
Nacional de Precos ao Consumidor) ou outro indice que vier substitui-lo.

Art. 15. Os casos omissos poderdo ser regulamentados por decreto.

Art. 16. Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacgao.

Art. 17. Revogam-se as disposigdes em contrario.

Santa Margarida, 15 de dezembro de 2022.

Ilbnelle Santana Otoni
Prefeito de Santa Margarida
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Prefeitura Municipal de Santa Margarida
Estado de Minas Gerais

ANEXO 1
Formulario de Solicitacio de Diaria de Viagem

UNIDADE GESTORA SOLICITANTE: SETOR:

NOME DO AGENTE POLITICO OU SERVIDOR PUBLICO

CARGO/ FUNCAO:

NATUREZA DA DESPESA:

NIVEL: QUANTIDADE VALOR GLOBAL

DESTINO:

MOTIVO DA VIAGEM:

Data da Solicitagdo:  /  / Data da Autorizagdo:  /  /

Nome do Solicitante e assinatura Nome e Assinatura pela Autorizacao.
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Prefeitura Municipal de Santa Margarida
Estado de Minas Gerais
Anexo II — Relatério de Didria de Viagens
Relatorio de Didrias de Viagens e Adiantamentos
Nome:
Cargo:
Objetivo da Viagem:
Periodo:
Viagem Autorizada por:
Item Quant. DISCRIMINACAO VﬁEléglé&A
1 Passagens aéreas RS
2 Passagens: rodovidrias e ferroviarias RS
3 Taxas: embarque e pedagio RS
4 Refei¢des ou lanches RS
5 Chamada telefonica R$
6 Material de Expediente RS
7 Colagem de Pneus RS
8 Onibus R$
9 Combustivel RS
10 Taxi RS
11 Didria (s) com Pernoite RS
12 Diaria (s) sem Pernoite Parcial R$
13 Diaria (s) sem pernoite Integral RS
14 Adiantamento RS
15 Pecas para veiculos RS
16 Outros materiais de consumo R$
17 Outros servigos R$
TOTAL R$
RECIBO
Recebi a importancia acima para a qual dou plena e total quitagdo.
Data: / /
Nome:
Assinatura:
APROVACAO DADESPESA
Data: / /
Nome:
Assinatura:
Cargo:




